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1. YURTICI STAJ KRITERLERI

Yurtici staj1 yapacak 6grencilerin Miithendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi'nin ekinde sunulan
“Ogrenci Staj Siireci Akis Semas1” na (Ek-1) uymasi gerekmektedir.

1.1. Dayanak

Bu Kilavuz, 19.09.2018 tarih ve 30540 sayili Resmi Gazete’ de yayimlanarak yiiriirliige
giren Eskisehir Teknik Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav
Yonetmeliginin 8. Maddesine ve 17/06/2021 tarihli ve 31514 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanarak yirlirlige giren “Yiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cergeve
Yonetmeligine dayanilarak hazirlanan Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi’ne bagh
kalinarak hazirlanmistir.

1.2. Stajin Baslamasi ve Siiresi

Ogrenciler, ilk stajlarina dérdiincii yariyihn sonundan itibaren baslayabilirler.

Ogrencilerin her bir stajim1 farkli alanlarda (metal, seramik ve polimer) yapmalart
Onerilmektedir.

Bir kurum/kurulusun farkli alanlarda iiretim yapan farkli igsletmeleri biinyesinde olmadigi
stirece iki staj ayn1 kurum/kurulusta yapilamaz.

Toplam 40 is giinii olan zorunlu staj siiresi, bir staj 15 is giiniinden az olmamak kosulu
ile 2 staj olarak yapilmalidir.

Ogrenciler zorunlu olan 40 is giinii staj siiresinin haricinde, istege bagh olarak Universite
ile ilgili kurum/kuruluslar arasinda imzalanan sézlesme hiikiimlerine aykir1 olmamak
kaydiyla staj yapabilir. Ogrenci istege bagli yapilan bu stajlar1 ders kaydi yaptirmadig
giin/giinlerde yapabilir. Ogrenci ayn1 anda hem zorunlu stajina hem de istege baglh
yapilan staja devam edemez. Istege bagh olarak yapilan stajda 6grencinin SGK’s1 staj
yapilan kurum/kurulus ya da 6@renci tarafindan karsilanmahdur. istege bagl stajin
20 giinliik bir zorunlu staj yerine saydirilabilmesi igin asgari zorunlu staj sartlarinin
saglanmas1 ve talep dilek¢esinin Boliim Staj Komisyonu tarafindan uygun goriilmesi
gerekmektedir.

Normal kosullarda bir hafta bes is giinii olarak kabul edilmektedir. Cumartesi ve/veya
Pazar giinleri de ¢ahisan Kurum/Kuruluslarda, bu durumun belgelenmesi halinde,
bu yerlerdeki haftalik is giinii esas alinir.

Fazla calisma saatleri baska giine aktarilamaz.

Yapilacak olan stajin baslangi¢ ve bitis tarihleri aym donem (Yaz, Giiz veya Bahar)
icerisinde olacak sekilde akademik takvim dikkate alinarak 6grenci ve staj yapilacak



1.3.
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kurum/kurulus tarafindan birlikte belirlenmelidir. Yapilacak stajlarin baslangic ve bitis
tarihlerinin ekle-sil haftasiyla cakismamasi gerekmektedir. Ekle-sil haftasinda staj
yapilamaz.

Giiz ve Bahar donemlerinde veya Yaz Okulu esnasinda staj yapilabilmesi i¢in,
Ogrencinin hafta ici en az ii¢c (3) tam is giinii dersinin olmamasi ve stajini dersinin
olmadig gilinlerde yapmasi gerekir.

Yaz okulu da dahil olmak iizere donem icerisinde staj yapacak ogrencilerin staj
baslangiclarimi yapabilmeleri i¢cin yaz okulu veya donem ders programlarim staj
komisyonuna teslim etmeleri gerekmektedir.

Ogrenciler herhangi bir mazeret nedeni ile staj evraklari ile ilgili islemleri (staj bagvuru
formunun onaylatilmasi, teslim alinmasi vb.) kendileri yapamadiklar1 durumda bu
islemleri sadece aym fakiilteden baska bir 6grenciye vekalet vererek (yazili olarak
dilekge ile) gerceklestirebilirler.

Derslerinin tamaminda basarili olan ancak stajin1 yapmayan veya stajinda basarisiz
bulunan 6grenciye; lisans mezuniyetiyle ilgili belgeler verilmez. Bu statiideki 6grenci,
stajinda basarili sayilana kadar stajimi tekrarlamak zorundadir. Bu durumda olan
ogrenci, katki pay1 6demeksizin ilgili doneme ait kayit yenileme tarihlerinde kaydim
yeniletir. Kayit onayi olmayan 6grenci staj yapamaz.

Staj Devam Zorunlulugu

Staja devam zorunludur. Gegerli mazeretler nedeniyle devam edilemeyen giinler telafi
edilmelidir. Bu giinler, toplam zorunlu staj siiresinin %10’unu gegemez.

Staj ile Tlgili Belgeler

Ogrenciler, staj siiresince asagidaki belgeleri hazirlamak, tamamlanmasini izlemek ve
saglamakla yiikiimliidiir. Belgeler Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi eklerinde ve bu
dosya icerisinde_ sunulmustur.

a) Staj Siireci Akis Semasi (Bkz. EK-1)

b) Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul Formu (Bkz. EK-2)

¢) SGK lse Giris Bildirgesi: Dekanlikta ilgili personel tarafindan hazirlanir ve staj

oncesinde 6grenciye verilir.

d) Ogrenci Staj Devam Cizelgesi (Bkz. EK-3)
¢) Kurum/Kurulus Ogrenci Staj Degerlendirme Formu (Bkz. EK-4)

f) Ogrenci Staj Raporu (Bkz. EK-5)

g) Staj Ayrihs Formu (Bkz. EK-6)
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h) TUBITAK Stajyer Arastirmaci Program (STAR) Dilek¢e Ornegi (Bkz. EK-B1)
1) Malzeme Miihendisligi Staj Degerlendirme Formu (Bkz. EK-B2)
j) Stajyer Kurum/Kurulus Degerlendirme Formu ( Bkz. EK-B3)

k) Staj Degerlendirme Siireci Akis Semasi (Bkz. EK-B4)

Staj Yerlerinin Belirlenmesi

Uygun staj yeri bulma sorumlulugu tiimiiyle 6grenciye aittir. Bununla birlikte; “Bolim
Staj Komisyonu” ve “Fakiilte Staj Komisyonu” 6grencinin istenen nitelikte staj yeri
bulmasini kolaylastirmak i¢in kurum/kuruluslar ile gerekli girisimlerde bulunabilir.

Ogrenci kendi buldugu isletmede staja baslamadan once Staj Komisyonu’nun onayim
almak zorundadir.

Ogrenciler en fazla 1 stajim, Eskisehir Teknik Universitesi Malzeme Bilimi ve
Miihendisligi Boliimii 6gretim elemanlarina ait spin-off sirketlerde ve arastirma
merkezlerinde yapabilir.

Staj Yeri Degisikligi

Ogrenciler staja bagladiktan sonra, Boliim Staj Komisyonu’nun bilgisi ve onay1
alinmaksizin staj yeri degisikligi yapamazlar.

Staj Basvurusu

“Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul Formu” (Bkz. Miihendislik Fakiiltesi Staj Yénergesi
EK-2) 3 asil niisha olarak hazirlanmalidir. Sirket tarafindan miihiirlenip imzalandiktan
sonra, staj baslangic tarihinden en az 15 giin dnce Staj Komisyonu Bagkani tarafindan
imzalanip; 1 niishas1 sigortasinin baslatilabilmesi i¢cin Dekanlikta ilgili personele, 1
niishas1 Boliim Staj Komisyonu’na, 1 niishas1 da staj yapilacak Kurum/Kurulusa
teslim edilmelidir.

Stajin Uygulanmas ve izlenmesi

Ogrenci; ‘SGK Ise Giris Bildirgesi’, ‘Ogrenci Staj Devam Cizelgesi’ (Bkz. Miihendislik
Fakiiltesi Staj Yonergesi EK-3) ve ‘Kurum/Kurulus Ogrenci Staj Degerlendirme
Formu’ (Bkz. Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi EK-4) ile birlikte staj yapacagi
kuruma/kurulusa giderek ‘Kurum/Kurulus Staj Yetkilisine’ belgelerini teslim eder ve
belirlenen tarihlerde stajini yapar.

Bu formlar, staj bitiminde yetkili kisi (staj yapilan birimin sorumlu miihendisi)
tarafindan doldurulup onaylandiktan sonra agz1 _kapali ve iizerinde firma
kasesi/miihiirii olan bir zarf i¢inde ilgili staj dersinin sorumlu Ogretim Elemanina teslim




1.9.

edilir. Kurum kasesi ve onay1 olmayan formlar degerlendirmede dikkate alinmaz.

Staj siiresince yapilan ¢aligmalar, 6grenci tarafindan Staj Raporuna (Bkz. Miihendislik
Fakiiltesi Staj Yonergesi EK-5) diizenli olarak bilgisayarda veya el yazisi ile islenir ve
staj yerindeki yetkili kisinin (miihendisin) tinvani belirtilerek, ilgilinin kase ve imzasi ile
onaylanir. Imza, kase, miihiir veya tarihler bulunmayan, iizerinde silinti, kazint1 ve
usuliine uygun olmayan diizeltme yapilan staj raporlari kabul edilmez.

Ogrenciler, staj dersini aldig1 akademik yariyilda (en ge¢) dénem sonu siavlaridan énce
staj raporlarin1 ve degerlendirme formlarini ilgili staj dersinin (MLZSJ301 ve/veya
MLZSJ402) sorumlu 6gretim elemanina teslim etmek zorundadir. Bu tarihten sonra
teslim edilen staj evraki degerlendirmeye alinmaz.

Stajin Degerlendirmesi

Ogrencinin stajinin basarili/basarisiz olarak degerlendirilmesi Miihendislik Fakiiltesi Staj
Yonergesi’nde belirtilen kriterlere gore yapilmaktadir (Bkz. Miihendislik Fakiiltesi Staj
Yonergesi Madde 14).

Ogrencinin stajmin basarili kabul edilebilmesi igin staj yapilan kurum/kurulus tarafindan
doldurulan "Kurum/Kurulus Ogrenci Staj Degerlendirme Formu”ndaki "Degerlendirme
Notu"nun 5 (bes) iizerinden en az 3 (ii¢) olmasi 6n kosuldur. Verilen not 3 'iin altinda ise
ogrenci stajda basarisiz sayilir. "Kurum/Kurulus Ogrenci Staj Degerlendirme Formu",
"Ogrenci Staj Raporu" ve stajla ilgili ek bilgi ve belgelerin degerlendirmesi ilgili dersin
ogretim eleman(lar)1 tarafindan yapilir. Degerlendirme siirecinde Malzeme Bilimi ve
Miihendisligi Boliimii web sitesinde ve staj kilavuzunun eklerinde yer alan EK-B2
“Malzeme Bilimi ve Miihendisligi Boliimii Staj Degerlendirme Formu” esas alinir.
Ogrenci EK-B2 Malzeme Miihendisligi Staj Degerlendirme Formu icerisindeki
gerekli yerleri (Formdaki ilk 10 madde) doldurduktan sonra staj raporu ve diger
belgeler (EK-3, EK-4, EK-B3) ile birlikte ilgili staj dersini aldig1 sorumlu 6gretim
elemanina teslim etmelidir. Dersin sorumlu &gretim elemani, doldurdugu staj
degerlendirme formunu 6grencinin staj raporu ve diger evraklari ile birlikte Boliim
Staj Komisyonuna donem sonuna kadar iletir.

Gerekli durumlarda sorumlu 6gretim elemani veya Boliim Staj Komisyonu, §grencinin
staji1 ile ilgili s6zIii sunum yapmasini isteyebilir.

Mezun durumunda olan ogrencilerin Yaz doneminde yaptiklar1 stajlarin
degerlendirilmesi Yaz Okulu Harf Notlarinin Teslim tarihine kadar yapilacaktir.
Bu tarihlerde staj degerlendirmesine girecek Ogrencilerin Yaz Okulu Donem Sonu
smavlar1 baslangicina kadar staj raporlarimi ve evraklarimi ilgili staj dersinin
(MLZSJ301 ve/veya MLZSJ402) sorumlu 6gretim elemanina teslim etmeleri
gerekmektedir. Zamaninda evrak teslimi yapamayan 6grenci bir sonraki donemde dersi
tekrar alarak o donemin degerlendirmesine katilacaktir.



= [tiraz etme kriterleri Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi Madde 14°de belirtilmistir.

1.10. Staj Muafiyet Talebi ve Degerlendirilmesi

» Eskisehir Teknik Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yo6netmeligi’nin 13. Maddesine gére Miihendislik Fakiiltesine yatay/dikey gecisle gelen
veya daha oOnce herhangi bir yiiksekogretim kurumunda Ogrenim gormiis olup
Universiteye yeni kaydolan dgrenciler ile Universitede ¢ift anadal programna kaydolan
ya da degisim programlariyla yurt i¢inde/yurt diginda bir yliksekdgretim kurumuna giden
ogrencilerin geldigi yliksekégretim kurumuna kayith oldugu siirede yaptigi stajin kismen
ya da tamamen kabulii, ‘Bolim Staj Komisyonu’ ve ‘Fakiilte Staj Komisyonu’nun
degerlendirme ve Onerileri iizerine YoOnetim Kurulu tarafindan karara baglanir. Bu
kapsamdaki 6grenci; staj muafiyet basvurusunu, ilk kayit yaptirdigi donemin 2.
haftas1 sonuna kadar ‘Boliim Baskanhgi’na yapmak zorundadir (Bkz. Miihendislik
Faktiltesi Staj YoOnergesi Madde 15).

» Yatay/dikey gecis Ogrencilerinin ve ¢ift anadal programina kayith 6grencilerin stajlari,
Ogrencinin intibak programinda belirtildigi sekilde uygulanacaktir.

* Yandal programina kayith olan 6grencinin yandal programi kapsaminda zorunlu staj
yiikiimliiliigli yoktur (Bkz. Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi Madde 15).

= Staj yapma kosullarim saglayan ve ilgili sektorde SGK’ya kayith olarak cahsan
ogrenci; zorunlu staj siiresi kadar ¢alistigini belgelendirmesi durumunda, is yerinde
yaptig1 ¢aligmalar ile dngordiigii Staj Raporunu teslim etmek kosuluyla, Boliim Staj
Komisyonu’nun Onerisi lizerine Fakiilte Yonetim Kurulu karartyla stajdan muaf
tutulabilir. Ogrenci ayni isyerindeki calismas1 dolayisiyla birden fazla stajdan muaf
tutulamaz.

1.11. Proje Tabanh Staj (PTS)

= Bu boliimde belirtilmeyen her konuda Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi’ ne bagh
kalinacaktir.

1.11.1.Stajin Baslamasi ve Siiresi

= PTS bagvurular i¢in Kariyer Gelisimi ve Ogrenci Destek Birimi ile goriisiilmesi
gerekmektedir.

= PTS Programinin siiresi en az 45 giin, en fazla 90 giin olabilir.
= Staj siiresince haftada en az 1 kez yarim giin olmak {izere firma Ogrenciye
Akademik Danigmani ile proje hakkinda goriisme yapmasi igin izin verir.

» Programa bagvuru yapmak isteyen aday lisans Ogrencilerinin asagidaki kosullar
saglamasi gerekir;
a) Egitim gordiikleri alanda 4. yariyih tamamlamis olmak,
b) Herhangi bir disiplin cezas1 almamis olmak.
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1.11.2. Staj ile Ilgili Belgeler

PTS’ye bagvuru ve kabul siirecinde 6grencilerden asagidaki belgeler istenir:

a) Not ortalamasini gosterir belge,

b) Ogrenci Bagvuru formu,

¢) Ogrenciye ait 6zgegmis,

d) Kurum ve kuruluslarin talep ettigi diger belgeler.

1.11.3. Ogrencilere Saglanacak imkanlar

PTS yapacak 6grencilere;

a) Kurum ve kuruluslar en az stajyer 6grenci maasi dder.

b) Kurum ve kuruluslarin stajyer(ler)i ulasim ve iscilere saglanan diger sosyal
hizmetlerden {icretli veya {icretsiz olarak yararlandirmasi beklenir.

¢) Eskisehir Teknik Universitesi, PTS kapsaminda stajyer olarak segilen
ogrencilerin, 5510 sayili kanun geregi sigorta primlerini staj siiresince oder.

1.11.4. Stajin Degerlendirmesi

1.12.

PTS tamamlandiginda 68renci PTS icin eslestirilmis oldugu akademik danisman
rehberliginde PTS kilavuzuna uygun olarak staj raporunu hazirlar. Hazirlanan raporu
sektor danigsmanina ve akademik danismanina imzalattiktan sonra raporun birer
kopyasim PTS Koordinatorliigiine, Bolim Staj Komisyonuna, Akademik
Danismanina ve kuruma teslim eder.

Yapilan PTS boliim staj komisyonunun onay ile en fazla 1 zorunlu staj yerine
sayilabilir. PTS nin zorunlu staj olarak kabul edilmesi i¢in staj baglamadan 6nce bolim
staj komisyonunun onay1 almir ve hangi stajin yerine kabul edilecegi ve ka¢ giinii
kapsayacagi staj baslangicinda belirlenir.

Zorunlu staj olarak kabul edilen bir PTS nin, PTS degerlendirme sonucu zorunlu stajin
sonucu olarak kabul edilir.

Staj tamamlandiginda 6grencinin hazirlayacagi PTS raporu %60, Kurum ve kurulus
degerlendirme raporu %40 agirlikli olarak degerlendirilerek basar1 puani hesaplanir.
PTS’nin basarih sayilabilmesi icin basar1 puani 100 tam puan iizerinden en az 70
puan ve degerlendirme raporlarindan asgari 50 puan alinmasi gerekir.

Ogrencinin ilgili staj dersinden basarili sayilabilmesi icin PTS degerlendirme
sonuglarini staj dersinin sorumlu Ogretim Elemanina iletmesi gerekmektedir.

Uzun Donem Staj Programlan

Bu boliimde belirtilmeyen her konuda Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi’ ne bagl
kalinacaktir.

Uzun donemli staj programlar1 duyuruya ¢ikan firma/kurulus ile yapilan anlagmalar ve
firma/kurulusun kriterleri dogrultusunda yiirtitiiliir.

Stajyer belirlenmesinde uyulacak kriterler, stajin siiresi ve staj bagvurusunda istenilecek
belgeler firma/kurulus tarafindan belirlenir.



» Uzun donem stajlar istege bagl staj kapsamina girmekte olup 20 giinliik bir zorunlu staj

yerine saydirilabilmesi icin yapilan stajin zorunlu staj sartlarimi karsilamasi ve talep
dilek¢esinin Boliim Staj Komisyonu tarafindan uygun goriilmesi gerekmektedir.

1.12.1. Stajin Degerlendirmesi

1.13.

Uzun donemli stajin zorunlu staj olarak saydirilabilmesi i¢in verilen dilek¢e BSliim Staj
Komisyonu tarafindan uygun goriiliirse stajin degerlendirilmesinde Madde 1.9°da
belirtilen siire¢ uygulanir.

TUBITAK Stajyer Arastirmaci Programi (STAR)

Bu boliimde belirtilmeyen her konuda Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi’ ne bagl
kalinacaktir.

STAR programi TUBITAK tarafindan yiiriitilmekte ve tiim siire¢ ilgili
platformlar araciligiyla siirdiirtilmektedir.

STAR programimi basari ile tamamlayan Ogrenci talep etmesi durumunda bu
programdaki stajin1 zorunlu staj olarak saydirabilir.

Ogrencinin ilgili staj dersinden basarili sayilabilmesi icin EK-B1°deki dilekgeyi STAR
programindaki akademik danismanma imzalatarak staj dersini aldigi Ogretim
Elemanina iletmesi gerekmektedir.

2. YURTDISI STAJ KRITERLERI

2.1. Yurtdis1 Staj (Kendi imkanlari ile)

Kendi imkanlan ile yurtdis1 staji yapacak ogrencilerin Miihendislik Fakiiltesi Staj
Yonergesi’nin ekinde sunulan “Ogrenci Staj Siireci Akis Semasi”na (Ek-1) uymasi
gerekmektedir. Yurtdisinda staj yapacak oOgrenciler de Miihendislik Fakiiltesi staj
yonergesinde yer alan yurti¢i staj kriterlerine uymak zorundadirlar.

2.1.1. Yurtdis1 Staj ile Ilgili Belgeler

Yurtdisinda kendi imkanlartyla staj yapacak ogrenciler miihendislik fakiiltesi staj
yonergesi Madde 9'da belirtilen evraklari Ingilizce olarak tamamlamakla yiikiimliidiirler.
Yurtdisinda staj yapacak Ogrenci icin sosyal sigorta primi veya benzeri prim
ddenmeyeceginden ydnergede bulunan SGK ise giris bildirgesi diizenlenmez. Ogrenci
eger gerekiyorsa (yurtdisindaki kurum istiyorsa) sigortasin1 kendisi yaptirmakla
yiiklimliidiir.

Stiresi 20 is giliniinii gecen stajlarda, toplam staj siliresine bakilmaksizin, stajin 20 is
giiniiniin zorunlu staj kapsaminda degerlendirileceginin kabul edildigine dair bir
taahhiitnamenin Boliim Erasmus+ Staj Koordinatorliigii’ne verilmesi gereklidir.



2.1.2. Yurtdis1 Stajin Degerlendirilmesi

» Yurtdisi staj kapsaminda yapilan ve siiresi 20 is giiniinli gegen stajlarda toplam staj
yapilan silireye bakilmaksizin 20 is glinii zorunlu staj yerine saydirilabilir. Bu
kapsamda stajim saydirmak isteyen Ogrencilerin Miihendislik Fakiiltesi staj
yonergesinde bulunan Ek-3, Ek-4, Ek-5, EK-B2 ve EK-B3 belgelerini ingilizce olarak
hazirlamakla ylkiimlidiir.

» (Ogrenci, staj dersini ald181 akademik yar1yilda (en geg) donem sonu sinavlarindan énce
staj raporunu ve degerlendirme formunu ilgili staj dersinin (MLZSJ301 ve/veya
MLZSJ402) sorumlu 6gretim elemanina teslim etmek zorundadir. Bu tarihten sonra
yuklenen staj evraki degerlendirmeye alinmaz.

* Degerlendirme siireci Madde 1.9°da yazildig1 sekilde uygulanir.

2.2. Erasmus+ Staj (Hibeli/Hibesiz)

» Erasmus+ Staj (Hibeli/Hibesiz) yapacak dgrencilerin staj bagvuru ve diger islemlerini
Eskisehir Teknik Universitesi Uluslararas1 Iliskiler Birimi (UIB) araciligi ile
yapacaktir. Ayrintili bilgilere UIB' nin web sayfasindan (uib.eskisehir.edu.tr)
ulasilabilir.

2.2.1.Erasmus+ Staj ile Ilgili Belgeler

= Ogrenciler UIB'nin istemis oldugu belgeler haricinde, staj kabul belgesinin bir
kopyasini Boliim Erasmus+ Staj Koordinatorliigii’'ne vermekle ytikiimliidiir.

= Siiresi 20 is gliniinii gecen stajlarda, toplam staj siiresine bakilmaksizin, stajin 20 is
giiniiniin zorunlu staj kapsaminda degerlendirileceginin kabul edildigine dair bir
taahhiitnamenin Boliim Erasmus+ Staj Koordinatorliigii’'ne verilmesi gereklidir.

2.2.2. Erasmus+ Stajin Degerlendirilmesi

» Erasmus+ staj kapsaminda yapilan ve siiresi 20 is giliniinii gegen stajlarda toplam staj
yapilan silireye bakilmaksizin 20 is glinii zorunlu staj yerine saydirilabilir. Bu
kapsamda stajin1  saydirmak isteyen Ogrencilerin Miihendislik Fakiiltesi staj
yonergesinde bulunan Ek-3, Ek-4, Ek-5 ve Ek-6 belgelerini Ingilizce olarak
hazirlamakla ylkiimlidiir.

= Ogrenci, staj dersini ald1z1 akademik yariyilda (en geg) dénem sonu smavlarindan énce
staj raporunu ve degerlendirme formlarimi ilgili staj dersinin (MLZSJ301 ve/veya
MLZSJ402) sorumlu 6gretim elemanina teslim etmek zorundadir. Bu tarihten sonra
yuklenen staj evraki degerlendirmeye alinmaz.

* Degerlendirme siireci staj yonergesi 1.9°da belirtilen boliimde yazildigi sekilde
uygulanir.



EK-1. Ogrenci Staj Siireci Akis Semasi

ESKISEHIR TEKNIiK UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
STA]J SURECI AKIS SEMASI

STAJ
|

Ogrenci Staj Kilavuzu”nu ve “Ogrenci
Staj Yonergesi”ni inceleyiniz.

|

Uygun staj yeri bulunuz.

|

Staj yapilacak kurum/kurulusa verilmek tizere “Ogrenci Staj Bagvuru ve Kabul
Formu”nu (EK-2) bilgisayar ortaminda doldurarak (3 nisha) ¢iktisini aliniz.

l

Staj yapacaginiz kurum/kurulusa “Ogrenci Staj
Basvuru ve Kabul Formu”nu (EK-2)
onaylatiniz.

l

Staj yapacagimz kurum/kurulusa onaylattiginiz “Ogrenci Staj Bagvuru ve Kabul
Formu”(EK-2) ile staj baslangi¢ tarihinden en az 15 giin 6nce “Boliim Staj
Komisyonu”na basvurarak staj yeri uygunlugu i¢in onay aliniz.

l

>

HAYIR

Onay alind1 m1?

EVET l

Staj yapacaginiz kurum/kurulus ve Bsliim Staj Komisyonu tarafindan onaylanmis “Ogrenci Staj Bagvuru ve
Kabul Formu” nun (EK-2) bir kopyasim staj baslangig tarihinden en fazla 7 giin 6nce Ogrenci Isleri
Birimine iletiniz. SGK girislerinizi yaptirarak, hazirlanan “SGK ise Giris Bildirgesi”ni aliniz.

|

“SGK Ise Giris Bildirgesi”, “Ogrenci Staj Devam Cizelgesi” (EK-3) ve “Kurum/Kurulus
Ogrenci Staj Degerlendirme Formu” (EK-4) belgelerini staj yapacaginiz
kurumun/kurulusun Staj Yetkilisi'ne teslim ediniz.

l

“Boliim Staj Kilavuzu”nda tanimlanan bigimde stajinizi tamamlayiniz.

l

“Staj Raporu” (EK-5) ve Ekleri, “Kurum/Kurulus Ogrenci Degerlendirme Formu”(EK-4)
“Ogrenci Staj Devam Cizelgesi”(EK-3) belgelerini yonergede belirtilen siire icinde
“Boliim Staj Komisyonu” liyesine imza karsiliginda teslim ediniz.

|
OGRENCI STAJ SURECi TAMAMLANDI.
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EK-2. Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul Formu

ESKiSEHIR TEKNIK UNiVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
OGRENCI STAJ BASVURU VE KABUL FORMU

Sayr weeed e
Konu : Staj Bagvurusu

flgili Makama,

Fakiiltemiz 6grencilerinin mezun olabilmeleri i¢in egitimleri ile ilgili kurum/kuruluglarda staj yapma
zorunluluklar1 vardir. Staj i¢in 6grencilerin sigorta iglemleri 5510 say1li1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi
Yasasi geregince Fakiilte tarafindan yapilmaktadir. Ayni kanunun 13 {incii maddesinin ikinci fikrasimin (a) bendi
geregince stajyerin igyeri kazasina ugramasi durumunda ayni giin i¢inde yetkili kolluk kuvvetlerine ve Fakiiltemize
bilgi verilmesi zorunludur.

Asagida bilgileri yer alan dgrencimizin kurum/kurulusunuzda ...... isglinii staj yapmasimin uygun
goriilmesi durumunda formun ilgili boliimiiniin doldurulmas: ve onaylanarak Fakiiltemize iletilmesini arz/rica

ederim.
Dekan

OGRENCININ KiMLIK BILGILERI

Adi-Soyadl e e e srernees

Kayith Oldugu BOIUmUn Adi | e e e e

T.C.KImIIK NUMATasSl | e et s e s e

Siifi/Dénemi ] e [ e

AdreSs e e

Telefon Numarasi (Mobil Telefon N0.) | oo e

E-postaAdresi | e @

SGK Kaydi Var[_] | Yok[ ]

STAJ YAPILACAK KURUM/KURULUS BILGILERI

Kurum/Kurulus Adi | e e e e

Kurum/Kurulus Adresi | s e e e e

Kurum/Kurulus Uretim/Hizmet Alanl = | oot e sesr et ee e e

Telefon/E-posta | [ e

Kurum/Kurulus Web Adresi = | e e

Cumartesi tam giin mesai Var[] | Yok[ ]

Yukarida belirttigim bilgilerin dogrulugunu, asagida belirtilen tarihler arasinda .......... glinliik stajimi yapacagimi,
stajimin baslangig ve bitis tarihlerinin degismesi veya stajima baslamamam ya da stajdan vazge¢mem halinde en az 10
giin 6nceden “Ogrenci Isleri Birimi'ne bilgi verecegimi aksi taktirde SGK prim 6demeleri nedeniyle dogabilecek maddi
zararlarn karsilayacagimi; staj siiresince 6grendigim olaylari, kisileri, isimleri ve diger bilgileri ti¢linci kisilerle
paylasmayacagimi, paylastigim takdirde her tiirlii sorumlulugu tistlenecegimi beyan ve taahhiitederim.

Ogrencinin imzas1  :...

Ogrencinin Ad1-S0yadi:.......ccoeueurerreueressenessssssssseessssons Y SOy

Yukarida kimlik bilgileri bulunan 6grencinin Kurum /Kurulus veya Yetkilisi
kurumumuzda/kurulusumuzda ........... gunlik Adi-Soyadi ...
ZORUNLU STAJINI YAPMASI UYGUN imzasi PR
GORULMUSTUR/GORULMEMISTIR. Tarih RNy SRy U

Miihiir /Kase :
OGRENCININ;
BASVURU YAPTIGI STAJ TURU: ....oecoviieiieieties et steeerae st snn e sneeenaeesaeeensnesn e snesenaennens
STAJ] BASLAMA TARIHI : ..../cef i e .
STA]J BITIS TARIHI Y A Staj SUresi : woew... gun
Béliim Staj Komisyonu Baskam )

Adi-Soyadl ... Imzas1 ...

ONEMLI NOT: Ogrencinin bu formu staja baslamadan énce Ogrenci Staj Kilavuzunda belirtilen tarihe kadar “Béliim Staj
Komisyonu™na teslim etmesi zorunludur. Bu form 3 asil kopya olarak hazirlanmalidir (1 kopya kurum/kurulusta kalacak, 1
kopya Boliim Staj Komisyonu’na 6grenci tarafindan teslim edilecektir, 1 kopya da 6grenci de kalacaktir.)
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AP-2. Internship Application and Acceptance Form

ESKiSEHIR TECHNICAL UNIVERSITY

FACULTY OF ENGINEERING
INTERNSHIP APPLICATION AND ACCEPTANCE FORM
Issue: Lol
Subject: Internship Application
To Whom It May Concern,
Students of the ....................... Faculty of Engineering are required to complete an internship at

institutions/organizations pertaining to their education. As per the sub-paragraph (a) of the second paragraph of article 13 of the
aforementioned Law, in the event that an occupational accident occurs, the authorized law enforcers as well as our faculty have
to be notified.
If our student, whose information and record(s) are given below, is accepted as an intern in your company for
...... days, please fill in and confirm the required fields of this form below and send it back to our faculty.
Dean

ID INFORMATION OF THE STUDENT

Name-Surname | e——

Name of the Department | | e e e e e

ID Number

Class/Semester

Address

Phone Number Phone: ......ccevevvevrieenne Mobile: .....ccccvevvveneen.

E-mail Address | | @eskisehir.edu.tr

Registered in Social Security System Yes O No O

INTERNSHIP INFORMATION

Name of the Internship Place | | i

Internship Organization Address | | e e

Internship Organization’s Field of | | e
Operation

Authorized Person | e e e e

Phone Number /E-mail Phone: ......cccovvnnee E-mail: ..cccooviiiinne

Web Address of Internship Place [ | e

I hereby declare and guarantee that the information and record(s) submitted as indicated above are correct and I will carry
out ....... days internship programme and in case I fail to start or have to withdraw from the internship programme or have made
any changes to my internship, I will submit the “Internship Site Change/Cancellation Form” to the Office for Student Affairs of
the Faculty at least 3 days in advance; otherwise I will compensate for the pecuniary damages which may arise due to the unpaid
Social Security premiums.

Name and Surname of Student: Y Y S
Student’s Signature :

IT IS APPROPRIATE/NOT APPROPRIATE to Institution/Organization or Authorized Person
have daily compulsory internship of the student in | Name-Surname:
our institution/organization whose ID information is | Signature

Date A Y
above. Seal/Stamp

STUDENT'S;

INTERNSHIP START DATE A Sy S

INTERNSHIP COMPLETION DATE : ...../cccoee/ vieninens

Head of Programme Internship Commission
Name-Surname : Signature A

ATTENTION: The student must deliver this form during the indicated period in the Internship Manual of the Department
before start of internship to the Internship Commission of the Department. This form must be prepared in 3 original
copies (one copy for the Institute/Organization, one copy for the Departmental Internship Commission

12



EK-3. Ogrenci Staj Devam Cizelgesi

ESKISEHIR TEKNiK UNIVERSITESI
MUHENDISLiK FAKULTESI
OGRENCI STA] DEVAM CiZELGESI

OGRENCININ;
AdI-Soyadl e e e e e e e e n e
T.C. Kimlik NUumMarast = | e e e
Kayith Oldugu BOlUmiin Adl | oo e e
Staj Yapilan Kurum/Kurulus | oot e e e e
GUN TARIH iMZA GUN TARIH iMZA GUN TARIH iMZA
1 oo oo 16 )] 31 | fofon
2 oo oo 17 ] oo e 32 | o))
3 oo oo 18 ] oo e 33 | fofom
4 | oSS 19 o o 34 | o))
5 oo oo 20 ] oo oo 35 | fofon
6 | fofonm 21 ] oo e 36 | fof o
7| )] 22 o] oo 37 | )]
8 | fofom 23 ] oo e 38 | fofon
9 oo oo 24 ] oo oo 39 | fofom
10 | ofofomn 25 o o 40 | ofof oo
11 | wfof oo 26 oo oo
12 | wfof o 27 oo oo
13 | ofofoomm 28 ] o e
14 | wffon 29 oo oo
15 | wfof e 30 oo oo
KURUM/KURULUSUN STAJDAN SORUMLU PERSONELININ;
Adi-Soyadl
Unvani
Imza MUhUT e csssssneeeess
dlYEMLiNOT:
¢ Ogrenci izinli oldugu glinlerde imza atmayacak ve izinli oldugu giinleri staj devam cizelgesinde belirtmeyecektir.
o Miihendislik Fakiiltesi dgrencisi kayith oldugu boliimiin Boliim Staj Kilavuzu esaslarina gére............. is giini staj

yapmak zorundadur.
o Ogrenci raporlu oldugu giinleri telafi etmek ve raporunu ilgili “Béliim Staj Komisyonu”na bildirmek zorundadir.
e Bu formun “Kurum/Kurulus Ogrenci Degerlendirme Formu” ile birlikte kapali zarf icinde 6grenci/posta araciligiyla
Fakiilteye gonderilmesi arz/rica olunur.
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APP-3. Student Attendance Chart

ESKISEHIR TECHNICAL UNIVERSITY

FACULTY OF ENGINEERING

STUDENT ATTENDANCE CHART

NOTES:

o The student will not sign the chart on his/her off days and will not state the off days on the chart. A student
registered in a department of the Faculty of Engineering has to carry out internship for

Name-Surname of the StUAeNt | ....cooiiiiiie e e
ID Number | e
Department | e e e
Institution/Organization | e e e e e raens
Day Date Signature Day Date Signature Day Date Signature

1 o] oo 16 ] 31 | wfof o

2 o] oo 17 s 32 | fof o

3 o] oo 18 o] oo 33 | wfof o

4 o] oo 19 ] o] oo 34 | ffonn

5 o] oo 20 o] e 35 | wfof o

6 o] e 21 ] o] e 36 | wfof o

7 o] oo 22 ] o] oo 37 | )]

8 o] oo 23 s 38 | fof o

9 o] oo 24 ] o] oo 39 | wfofonn

10 | wfof oo 25 ] o] e 40 | ffonn

11 | fof oo 26 o] e

12 | wfof oo 27 o] e

13 | fof oo 28 o] e

14 | wfofomn 29 o] e

15 | fof oo 30 o] oo

INSTITUTION/ORGANIZATION AUTHORITY

Name and SUIMamEe : ...cccuvvvrieeiiier e s errinr e see e

Title

Signature/Stamp

the elements stated in the Inernship Manual of the Department.

» The student has to compensate for the days he/she reported sick and has to submit the medical report to the

Department Internship Commission.
« This form is to be submitted together with the “Institution/Organization Student Evaluation Form”
to the Faculty by the student or via postal service

14
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EK-4. Kurum/Kurulus Ogrenci Staj Degerlendirme Formu

ESKISEHIR TEKNiK UNIVERSITESI

MUHENDiSLiK F@KI"JLTESi .
KURUM/KURULUS OGRENCI STA] DEGERLENDIRME FORMU Fotograf
OGRENCI BILGILERI
Adi1-Soyadi Telefon Numarasi
T.C. Kimlik No Staja Baslama Tarihi
Kayith Oldugu Béliimiin Ad1 : Stajdan Ayrilis Tarihi ... Y/ — Y J—
Ogrencinin Siirekli Adresi
OGRENCI DEGERLENDIRME FORMU
< . COK | :o: COK
DEGERLENDIRME . A IYI | ORTA | ZAYIF
NO KRITERI KRITER ACIKLAMASI I(\S{'; @| @ ) Z?}()IF
Coer e Ilgili mithendislik alaninin gerektirdigi teorik ve pratik bilgiyi
1 | Mesleki Bilgisi ve mesleginin gérev ve sorumluluklarini tagsimasi
2 | Mesleki Becerisi Miihendislik Meslegi ile ilgili uygulamalardaki becerisi

Gelen yazili ve/veya sozlii talimatlar1 dogru algilamasi,

3 | fletisim Becerisi fikirlerini sozlii ve/veya yazili olarak ifade edebilmesi, bilgiyi
zamaninda ve dogru olarak iletebilmesi
4 Ekip Calismasina | Calisma arkadaslariile yardimlasmasi, ekip ¢alisma temposuna
Yatkinhg ayak uydurabilmesi, ekip ¢alismasina katki saglayabilmesi
Kendini Gelistirme Yenll{kle.re "aglk olmasi, fek.sﬂ(llklerl gorip .tanllar.nlayabllrr_le.mf
5 Yetenegi dahaileri gérevlere kendini hazirlayabilmesi, bilgi ve becerisini

arttirma ¢abasi

Dis goriintisii ve nezaketi, davranislar ile etrafina giiven telkin

6 | Temsil Yetenegi etmesi, kurum ici davranislari ile 6rnek olmasi

Gorev ve sorumluluklarinin bilincinde olmasy, izerinde ¢alistig1

7 | Ozverili Cahismasi konuyu sonuglandirmasi

Oncelikleri belirlemesi, is planlamasini ve organizasyonu

8 | Zaman Yonetimi zaman faktoriini dikkate alarak gerceklestirmesi

Is saatlerine uyumu, verilen gérevi verilen siirelerde bitirmeye

9 | Is Disiplini 0zen gostermesi

10

Kurallara Uyumu | Kurum/Kurulusun kurallarina uymasi ve 6zen gostermesi

Degerlendirme Notu (ORTALAMASI)*

*'Degerlendirme Notu”nun en az 3 ve iistii olmasi durumunda 6grenci basarili sayilir.

ASAGIDAKI BOLUMLERI ACIKLAYICI SEKILDE YAZMANIZI ARZ /RICA EDERIZ.
1 Ogrencinin en giiclii yénleri nelerdir?
2 Ogrencinin eksik buldugunuz yénleri nelerdir?
3 Ogrencinin Mithendislik Fakiiltesinde aldig1 egitim-6gretimin kalitesi
konusunda genel goriisiiniizii belirtiniz.
4 Bu 6grenciyi mezuniyetten sonra istihdam etmeyi diisiiniir mistiniiz?
5 Ogrencilerin daha iyi yetisebilmeleri icin ek énerileriniz varsa liitfen belirtiniz.
Ayirdiginiz zaman ve emeKk icin tesekKiir ederiz.
Bu Bo6liim Kurum/Kurulus Yetkilileri Tarafindan Doldurulacaktir.
STAJ YERI BILGILERI KURUM/KURULUSUN STAJDAN SORUMLU
PERSONELININ;
Staj Yeri Ad1 Adi-Soyadi
Staj Yeri Adresi Unvam
Telefon /Fax : /
Web Adresi : imza-Miihiir :
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APP-4. Institution/Organization Student Internship Evaluation Form

ESKISEHIR TECHNICAL UNIVERSITY
FACULTY OF ENGINEERING
INSTITUTION/ORGANIZATION STUDENT INTERNSHIP EVALUATION FORM

Photo
STUDENT INFORMATION
Name-Surname Phone Number = .,
ID Number Internship Start Date ... Y/ — Y/ JS—
Programme Internship End Date ... Y — Y JR——
Permanent Address
INTERN EVALUATION FORM
Evaluation . Very Good |Satisfactory| Poor Very
No Criteria Explanation good 4) 3) @ Poor
(5) 1
Displaying a strong sense of the mission and
. responsibility of the related to engineering
1 | Field Knowledge area, with the full command of the theoretical
and practical knowledge it requires
2 | Professional skill Abll}ty of.applymg kpowledge related to
Engineering profession
Accurate comprehension of the written
Communication and/or oral instructions, accurate verbal
3 . . : .
Skills and/or written expression of ideas, accurate
and punctual delivery of information
4 Inclined to team | Providing assistance to co-workers, adapting
work to team's speed, contributing to teamwork
Having an open mind, ability to see the
5 Self- shortcomings and eliminate them, being
Development prepared for further steps, making effort to
increase knowledge and skill
. Appearing professional and being polite,
Representational . :
6 h earning the trust of others, performing
Skills :
exemplary workplace actions
7 Devotion to Being aware of the duties and responsibilities,
Work ability to conclude assigned tasks
Ti Determining  priorities,  fulfilling  the
ime . . .
8 M determined work plan by taking the time
anagement :
factor into account
- Ability to adapt to working hours, making
9 | Discipline effort to finish the given task before deadlines
10 Attendance at Maintaining workplace attendance except
work extraordinary circumstances
Overall Evaluation Score (AVERAGE)*
*If the general evaluation score is above or equal to 3, the intern is accepted as successful.
PLEASE FILL IN THE FOLLOWING FIELDS IN DETAIL
1 Intern’s strengths
2 Intern’s weaknesses
3 General opinions about the quality of intern’s education provided by
vocational school?
4 | Would you consider to employ this intern after his/her graduation?
5 If any, additional SUGGESTIONS: ....c.eeuiirireiieiieee et et et ettt b s h she e et e b e s e e e es b e s e eb e e ee b seese e

Thank you for your time and effort.

INSTITUTIONAL/ORGANIZATIONAL INFORMATION

Name : Name-Surname
Address Title
Telephone/Fax /

Web Address Signature/Stamp:

This part will be filled by authorized staff of the establishment.

16
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EK-5. Staj Raporu Sayfas1 Ornegi

STA] RAPORU SAYFASI ORNEGH

OGRENCININ CALISTIGI BOLUM: ....uctiesrsmssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssas

TARIH: ..../ ./ ereeee.

KONTROL EDEN BIRIM SORUMLUSUE: ...evueursssessessessssssssssessessssessessessesssssssessssssasessssssssssessessess
iMZA, KASE/MUHUR 5 eeesreresessessesmsenmRStn BRSPS RO RSB R RS SERR SR SRRSO RR SRR SR RO R ROSS
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APP-5. Sample Training Report Page

TRAINING REPORT PAGE

THE NAME OF THE DEPARTMENT WORKED AS INTERN: .....cccsnmimm s s s nsanns

DATE: .../ oove/ cosrrs e

APPROVAL OF THE AUTHORIZED PERSON FOR INTERNSHIP: .......ccccssiiimnmmmamn s
SIGNATURE, COMPANY STAMP/SEAL e

18



EK-5a. Staj Raporu Kapak Sayfasi

ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
\ J

|
(Times New Roman Kalin 18 Font)

Staj Raporu
|
(Times New Roman Kalin 22 Font)

\ J

Ogrencinin

Ad1- Soyad :
T.C. Numarasi : (Times New Roman Kalin 16) Font)
Bolumii:

ESKISEHIR
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APP-5a. Internship Report Cover Page

ESKISEHIR TECHNICAL UNIVERSITY
FACULTY OF ENGINEERING

\ )
|

(Times New Roman, Bold, 18 pt Font)

Internship Report
\

|
(Times New Roman, Bold, 22 pt Font)

Student’s

Name and Surname :
ID Number: (Times New Roman, Bold, 16 pt Font)

Department:

ESKISEHIR

20



EK-5b. Staj Raporu i¢ Kapak Sayfasi

ESKISEHIR TEKNIiK UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
STAJ RAPORU iC KAPAK SAYFASI

OGRENCININ;

Adi-Soyadi e ee e er e e eree e er e s e e e ere e e e e e e Fotograf
T.C. Numarasi PP

Bolimi ettt ee e e reeaee e e e ene e eaeaneeneeereereaeaeee e

Kayit Yil D eeeseeereeeeeee e ere e e e e een e sreereen e e nneaans

STA] YAPILAN KURUM/KURULUSUN;

Adi USRS TRPRROPN
Adresi PP VPRSPPI
Telefon L et eeeeereeeeene e e ereeeeee e e e eaeeeree e sre e e
Faks L et eereeareeeeeenee e e ereeneeeeee e e aee e e e en e sreeenas
E-mail et e e ee e aaeee e ere e s e e e e e enee e eeas
Stajin Baslangic Tarihi : ..o
Stajin Bitis Tarihi e e e e e nr e r e e

STA] YAPILAN KURUM/KURULUSUN STAJDAN SORUMLU PERSONELININ;

Imza-Miihiir et ee e e e et e at e et e s e e e n e
Unvani L e ————
Adi-Soyadi D et eraeeeeeeeeaeeeereeaeeeaeeereeesaeeaeeeeeasReeaeeeaneenne sreaareens
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APP-5b. Internship Report Inner Cover Page

ESKiISEHIR TECHNICAL UNIVERSITY
FACULTY OF ENGINEERING
INTERNSHIP REPORT INNER COVER PAGE

STUDENT'S;
Photo
Name-Surname e
ID Number e ————————————
Department et e e
Registration Year PRSPPI

INSTITUTION/ORGANIZATION;

Name TP
Address L e eteeeeereeae e e eneeeaae e ere e e e e e eneeese e e nreeeras
Phone D et tee et e e ee e e eeeeee e e e nreee e s e e e nas
Fax TP
E-mail PR
Internship Start Date et et e e nr e
Internship End Date ettt nr e e s een

INSTITUTION/ORGANIZATION AUTHORIZED PERSON FOR INTERNSHIP;

Signature-Seal PO UPPTORRRN
Title D e eeeeereeeereerea———————rieeereesrrerrr . trrarrarrens
Name-Surname ettt eeerreeeeeeerre——reerrearr—rteerrr e rrra—— e aarrrn
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EK-6. Staj Ayrilis Formu

STAJ AYRILIS FORMU

MUHENDISLIK FAKULTESI

Ogrenci isleri Birimine

FARUIEEIIZ .ot ss s bbb s Bolimi
................................. numarali  08rencisi  ....cccoviie s, STAINT
.......................................................................................................... nedeniyle tamamlamadan
kurumumuzdan/kurulusumuzdan ayrilmistir. SGK ¢ikis islemlerinin .../.../20... tarihi

itibariyla yapilmasi i¢in geregini bilgilerinize sunarim.

Staj Yeri Yetkilisinin Unvani/Adi-Soyadi

23



APP-6. Internship Cancellation Form

INTERNSHIP SITE CHANGE /CANCELLATION FORM

FACULTY OF ENGINEERING
Office for Student Affairs
Your Faculty .......cccecceeeen. programme student whose ID Information is ...................
has quit his/her................. day obligatory internship on the date of ....................... due to
the excuse stated above. Kindly submitted for your necessary action to initiate the Social

Security termination procedures as of ..../..../20....

(Date/Signature/Stamp)

.................. /e see e ses s

Title and Name-Surname of the Institution/
Organization Authorized Person for Internsh
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EK-B1. TUBITAK Stajyer Arastirmaci Programi (STAR) Dilekcesi Ornegi

ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
MUHENDISLiK FAKULTESI
Malzeme Bilimi ve Mithendisligi Boliimii
Staj Komisyonu Baskanligi’'na
............... T.C. kimlik numarali, .......... isimli 6grencimiz .../.../... - .../.../... tarihleri

arasinda yiriitiiciiliigiinii yaptigim TUBITAK 2247-C Stajyer Arastirmaci Burs Programi
(STAR) Kapsaminda “......ccoocooiiiiiiie i ee e e e e sn e e e e ” konu baslikh

projede stajini basariyla tamamlamistir.

Yiiriitiiciiniin
Adi Soyadr:

imza:



EK-B2. Malzeme Bilimi ve Miihendisligi Boliimii Staj Degerlendirme Formu

1.  Staji Degerlendiren Ogretim Uyesinin Unvani - Ad1 - Soyadi: *

2. Degerlendirme Tarihi: *

Staji Degerlendirilen Ogrenci Bilgileri

3. Ogrenci Ad1 - Soyadu:

4. Ogrenci Numarasi:

5. Ogrencinin kayith oldugu ders:

MLZSJ301-Malzeme Bilimi ve Miihendisligi Staji I
MLZSJ402-Malzeme Bilimi ve Miihendisligi Staji II

6. Ogrencinin yapmis oldugu staj tiirii:

Erasmus Staj (Hibeli-Hibesiz)Calisma

Muafiyeti

Gontilli Uzun

Donem

Proje Tabanli Staj (PTS)

TUBITAK Stajyer Arastirmaci Programi (STAR)

Uzun Donem Staj Programlar1 (Aday Miihendislik
Programlart)

Yurtdis1 Staj (Kendi imkanlari ile)
Zorunlu staj (Yurt i¢i)
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7. Ogrencinin staj yaptig: yer:

Firmanin tam ad1 ve firmanin bulundugu il.

8. Ogrencinin staj yaptigi donem:

NOT: Egitim Ogretim yili ve donemi belirtilmelidir.(Orn. 2021-2022 Giiz)

9. Ogrencinin staj yaptig tarih arahgi:

10. Ogrencinin staj yaptii giin sayis:

11. Ogrencinin devam durumunu gosteren "Devam Cizelgesi" 6grenci tarafindan staj
yaptig1 giin sayisi kadar imzalanmis nm?
Not: Yapilan stajin 15 is giiniinden daha kisa olmast halinde ogrenci staj dersinden

yetersiz sayulir.

Evet

Hayir

12. Staj Yetkilisinin 6grencinin staj siiresince yaptigi calismalar1 degerlendirdigi ve
kapah zarfta teslim edilen “Kurum/Kurulus Ogrenci Staj Degerlendirme
Formu”ndaki “Degerlendirme Notu” 5 (bes) iizerinden en az 3 (ii¢)’tiir.

Not: Bu maddeyi saglamayan stajlar yetersiz sayilir.

Evet

Hayir
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Staj Raporunun Degerlendirilmesi

13.

14.

15.

16.

17.

Staj raporunun her sayfasi, staj yerindeki yetkili Kisinin (miihendisin) iinvam

belirtilerek ilgilinin kase ve imzasi ile onaylanmstir.

Not: Bu maddeyi saglamayan stajlar yetersiz sayilir.

Evet

Hayir

Staj raporu, rapor yazim Kurallarina uygun olarak yazilmistir. (En diisiik 1, en
yiiksek 5)

Ogrenci staj yaptigi kurumdaki is_akis siirecinin asamalarim yazili olarak
aciklamistir. (En diisiik 1, en yiiksek 5)

Ogrenci staji sirasinda meslegine vyonelik _olarak o6grendigi bilgileri teknik
terminolojiyi kullanarak yazih olarak ifade etmistir. (En diisiik 1, en yiiksek 5)

Staj dersinin puanlandirilmasina bagh harf notu.

NOT: /4., 15. ve 16. maddelerden ortalama 3 puan altinda alan 6grencinin staji yetersiz

sayulir.

Ortalama Puan (1-5 arasi rakam olmalidir.)
YT (Yeterli)

YZ (Yetersiz)

EK

NOT: Staj raporunun degerlendirmesi sonucunda dersin sorumlu ogretim elemani gerekli
gormesi halinde ogrencinin staj raporunu revize etmesini ve/veya ogrencinin staji ile ilgili
sozlii sunum yapmasini isteyebilir.
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APP-B2. Materials Science and Engineering Internship Evaluation Form

. Title - Name - Surname of the Faculty Member Who Evaluates the Internship: *

. Evaluation Date: *

Internship Evaluation Student Information

Student Name - Surname:

Student Number:

Course the Student is Enrolled in:

MLZSJ301 - Materials Science and Engineering Internship I
MLZSJ402 - Materials Science and Engineering Internship II

Type of Internship Completed by the Student:

Erasmus Internship (With or Without Scholarship)

Work Exemption

Voluntary Long-Term Internship

Project-Based Internship (PTS)

TUBITAK Internship Researcher Program (STAR)
Long-Term Internship Programs (Graduate Engineer Programs)
Overseas Internship (Self-financed)

Compulsory Internship (Domestic Internship)
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7. Internship Location:

Full name of the company and the city where the company is located.

8. Period of the Student’s Internship:

Note: The academic year and semester must be specified (e.g., 2021-2022 Fall).

9. Date Range of the Student’s Internship:

10.  Number of Days the Student Interned:

11.  Has the "Attendance Chart," showing the student's attendance, been signed by the
student for the number of internship days?

Note: If the internship lasts less than 15 working days, the student will be considered
insufficient for the internship course.

Yes
No

12. The "Institution/Organization Internship Evaluation Form," sealed and submitted
by the Internship Supervisor, contains an "Evaluation Grade" of at least 3 (out of 5).

Note: Internships that do not meet this condition will be considered insufficient.
Yes

No
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Internship Report Evaluation

13. Each page of the internship report has been approved with the title of the responsible
person at the internship site (e.g., engineer), including their stamp and signature.

Note: Internships that do not meet this condition will be considered insufficient.
Yes
No

14. The internship report has been written according to the report writing guidelines. (/ is the
lowest, 5 is the the highest)

1 2 3 4 5

15. The student has written an explanation of the stages of the workflow at the internship
institution. (/ is the lowest, 5 is the the highest)

1 2 3 4 5

16. The student has expressed, in writing, the knowledge learned during the internship
related to their profession, using technical terminology. (/ is the lowest, 5 is the the
highest)

17. The grade for the internship course, based on the evaluation:

Note: A student scoring less than an average of 3 (out of 5) points from items 14, 15,
and 16 of this form will be considered insufficient for the internship.

Average score (between 1-5)
YT (Satisfactory)
YZ (Unsatisfactory)
EK (Extra)
NOTE: Based on the evaluation of the internship report, if deemed necessary by the responsible

instructor, the student may be asked to revise the internship report and/or give an oral
presentation regarding their internship.
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EK-B3 Stajyer Kurum/Kurulus Degerlendirme Formu
Stajyer Kurum/Kurulus Degerlendirme Formu
ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
MUHENDISLiK FAKULTESI

MALZEME BIiLiMi VE MUHENDISLiGi BOLUMU
STAJYER KURUM/KURULUS DEGERLENDIiRME FORMU

STAJYERIN STA]J YAPTIGI KURUM/KURULUS iLE ILGiLIi GORUSLERI

Aciklama

1. Firmanin karbon ve su ayak izi ile
ilgili calismalari var mi?

2. Firmanin yaptig: destekli proje var
mi1?

3. Sizce firma ile proje gelistirilebilir
mi?

4. Firmalarda iiretilen iiriinler, yan
iiriinler ve atiklar hakkinda kisaca
bilgi veriniz.

5. Staj yaptiginiz kurum /kurulustan
memnun kaldiniz mi1? (Evet/Hayir)

6. Bu kurum/Kkurulusta staj yapmay1
boliim arkadaslariniza tavsiye eder
misiniz? (Evet/Hayir)

Stajyerin Adi- Staj Yeri Degerlendirme imza
Soyadi Tarihi
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APP-B3 Intern Institution/Organization Evaluation Form
ESKiISEHIR TECHNICAL UNIVERSITY

FACULTY OF ENGINEERING
DEPARTMENT OF MATERIALS SCIENCE AND ENGINEERING

INTERN INSTITUTION/ORGANIZATION EVALUATION FORM

Explanations

1. Does the company have any activities
related to carbon and water footprint?

2. Does the company have any supported
projects?

3. Do you think it is possible to develop a
project with this company?

4. Provide brief information about the
products, by-products, and wastes
produced by the company.

5. Were you satisfied with the
institution/organization where you
completed your internship? (Yes/No)

6. Would you recommend this
institution/organization for an internship to
your classmates? (Yes/No)

Intern’s Name- Internship Evaluation Date Signature
Surname Location
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EK-B4. Malzeme Bilimi ve Miihendisligi Staj Degerlendirme Siireci Akis Semasi

ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
MALZEME BiLiMi VE MUHENDISLiGi BOLUMU
STAJ DEGERLENDIRME SURECi AKIS SEMASI

Stajin1 tamamlayan 6g8renci, stajinin degerlendirilmesini istedigi akademik yariyilda
boliimde acgilan staj derslerinden ( MLZSJ301/MLZS]J402) uygun olanini alir

U

Boliim Staj Kilavuzu’'nda bulunan EK-B2 Malzeme bilimi ve Miihendisligi Staj
Degerlendirme Formu’'nun ¢iktisi aldiktan sonra gerekli yerleri (Formdaki ilk 10
madde) doldurur

U

Daha sonra, EK-B2 ile birlikte Staj Raporu Ornegi’ne (EK-5) uygun sekilde hazirladig
staj raporunu, kapali zarf i¢cindeki Ogrenci Staj Devam Cizelgesi’ni (EK-3) ve Kurum
Ogrenci Staj Degerlendirme Formu’nu (EK-4) ve Stajyer Kurum/Kurulus Degerlendirme
Formu’nu (EK-B3) donem sonu sinavlarindan 6nce staj dersini aldig1 6gretim elemanina
teslim eder.

U

Staj dersinin sorumlu 6gretim elemani, 6grencinin stajin1 degerlendirdikten sonra
ogrencinin teslim ettigi EK3, EK-4, EK-5, EK-B2 ve EK-B3 belgelerini donem sonuna
kadar béliim staj komisyonuna teslim etmelidir. Ogrenci degerlendirme siirecini takip
etmelidir.
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